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Czy w prosty i tani sposob mozna sprawié, aby firma byta przyjazna dla srodowiska? Czy
warto by nasza firma byla utozsamiana z ekologicznym wizerunkiem? W obecnym stuleciu
jedyna prawidlowa odpowiedzig jest: TAK.

Zaproponowany konkurs jest odpowiedzia na niedostrzegang do tej pory potrzebe
prowadzenia zielonej firmy poprzez polaczenie oszczednosci z dbatoscig o $rodowisko.
Wspiera tym samym realizacj¢ jednego z priorytetow strategii Europa 2020 — ,rozwdj
zrbwnowazony — wspieranie gospodarki efektywnej korzystajacej z zasobow, bardziej
przyjaznej srodowisku i bardziej konkurencyjnej”.

Badania przeprowadzone przez PARP w 2011 r., opublikowane w dokumencie
»<Zrownowazona produkcja w dzialalno$ci przedsiebiorstw” dowodza, ze polskie
przedsiebiorstwa w znacznej czes$ci nie wdrazaja rozwigzan proekologicznych ze wzgledu na
to, ze ich kadra zarzadzajaca/wlasciciele nie maja §wiadomosci, ze prowadzona przez nich
dziatalno$¢ gospodarcza wptywa na srodowisko. Czesto firmy nie wdrazajg ww. systemow,
poniewaz s przekonane, ze ich wdrozenie nie przyniesie korzysci finansowych.

Zgodnie z ,,Raportem o stanie sektora matych i $rednich przedsigbiorstw w Polsce w latach
2008-2009” (PARP, 2010) ekologia stanie si¢ w najblizszych latach jedng z dziedzin, ktore
beda miaty coraz wigksze znaczenie w rozwoju przedsigbiorstw. Jednocze$nie niewiele
przedsigbiorstw identyfikuje t¢ dziedzing za istotng w rozwoju biznesu. Z publikacji wynika,
ze specjalistyczna wiedza (jak np. prawo ochrony srodowiska) nie sa doceniane. ,,(...) maja
natomiast istotne znaczenie dla konkurencyjnosci przedsigbiorstw w nowoczesnej
gospodarce, gdzie liczy si¢ innowacyjnos¢, rOwniez w zakresie ekoinnowacji”.

Wydaje sie¢ wiec, ze paradoksalnie to wiasnie ekologiczne podejscie do biznesu moze
przynies¢ realne korzysci nie tylko Srodowisku naturalnemu, ale takze samym firmom. Na
ekologii zyskaja wszystkie firmy niezaleznie od wielko$ci, poniewaz w kazdej branzy
znajdzie si¢ dziedzina, w ktorej mozna si¢ wyrdznié srodowiskowym podejsciem do biznesu.

Wszystkich zachgcamy do przeczytania
niniejszych wytycznych i ,zagranie w
zielone”. W tej grze nie ma przegranych -
kazdy wygrywa, poniewaz rusza na
zielonym ©
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Stowniczek

— podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu na forme
organizacyjno-prawng oraz sposob finansowania, ktory otrzymat pomoc publiczng

- osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnag, realizujaca projekty
finansowane z budzetu panstwa lub ze zrodel zagranicznych na podstawie umowy o
dofinansowanie projektu

- podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie projektu, wskazany w cz¢sci 11 pkt
2.1 wniosku o dofinansowanie, ktory w przypadku projektow partnerskich jest jednoczesnie
Liderem partnerstwa

- podmiot realizujacy projekt wspolnie z Liderem (Projektodawca) i (ewentualnie)
innymi Partnerami na warunkach okreslonych w umowie partnerstwa. Podmiot ten
zaangazuje do projektu swoich pracownikow, zasoby organizacyjne (np. know-how,
procedury, pozycje w danym S$rodowisku, mozliwo$¢ oddzialywania na inne podmioty),
zasoby techniczne (np. pomieszczenia, sprzgt specjalistyczny lub biurowy) lub zasoby
finansowe. Partner musi rowniez realizowac czes¢ zadan w projekcie

— nalezy przez to rozumie¢ Instytucje
Organizujaca Konkurs oraz Instytucje Posredniczaca II stopnia (Instytucje Wdrazajaca) dla
Poddziatania 2.1.1 PO KL

— projekt realizowany wytacznie na potrzeby konkretnego, wskazanego we
wniosku przedsiebiorcy lub przedsigbiorcow powigzanych z nim organizacyjnie, kapitalowo
lub gospodarczo

— projekt realizowany przez Projektodawce 1 ew. Partnerow wylacznie na
rzecz innych podmiotéw, w ktorym zaprojektowano otwartg rekrutacj¢ podmiotow do udziatu
w projekcie, spetniajacg obiektywne 1 niedyskryminujace kryteria naboru

— nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy

- wydatki dotyczace zadan realizowanych w ramach projektu, ktore sa
bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami

— wydatki na obstuge projektu, ktorych nie mozna bezposrednio
przyporzadkowaé¢ do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu okreslone w
par. 14 ust. 5 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 4 wrzes$nia 2012 r. w
sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczos$ci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2012 r., poz. 1064). Wydatki
posrednie kwalifikujg si¢ do dofinansowania pod warunkiem, ze nie zostaty uwzglednione w
wydatkach bezposrednich projektu
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- szkolenia polegajace na przekazywaniu wiedzy, ktora nie jest wytacznie
lub gléwnie zwigzana z obecnym lub przysztym stanowiskiem pracownika w
przedsigbiorstwie, lecz przekazujace umiejetnosci, ktore mozna wykorzysta¢ w innym
przedsigbiorstwie lub obszarze zatrudnienia zgodnie z art. 38 pkt. 2 rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie W sprawie wylgczen blokowych)
(Dz. Urz. UE L z 09.08.2008 r. L 214/3)

- szkolenia polegajace na przekazywaniu wiedzy glownie
bezposrednio zwigzanej z obecnym lub przysztym stanowiskiem pracownika w
przedsigbiorstwie oraz na przekazywaniu umiejetnosci, ktorych wykorzystanie w innym
przedsiebiorstwie lub obszarze zatrudnienia jest mozliwe tylko w ograniczonym stopniu lub w
ogoble nie jest mozliwe zgodnie z art. 38 pkt. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z
dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych)
(Dz. Urz. UE L 2 09.08.2008 r. L 214/3)

wydatki kwalifikowane dotyczace kosztow: rekrutacji uczestnikow
projektu, promocji projektu, badan i analiz oraz zarzadzania i obstugi projektu
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Do ubiegania sie o dofinansowanie projektu uprawnione sa nastepujace podmioty:

1) przedsicbiorcy’;

2) podmioty dzialajace na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich lub potencjatu
adaptacyjnego przedsigbiorcéw niebedace przedsi@biorcamiz.

Podmiotami nieuprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu i uzyskania
dofinansowania (dotyczy to zaroOwno Projektodawcdw jak i ich Partnerdw) sa:

1) przedsigbiorcy bedacy osobami fizycznymi, ktorzy zostali skazani prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo sktadania falszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko
mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pienigdzmi 1 papierami
wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe
albo inne zwigzane z wykonywaniem dzialalnosci gospodarczej lub popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych?®,

2) podmioty, niebedace osobg fizyczng, jezeli osoba bedaca cztonkiem jego organow
zarzadzajacych badz wspdlnikiem spotki osobowej zostata skazana prawomocnym
wyrokiem za przestepstwa, o ktérych mowa w pkt. 1,

3) podmioty, ktore:
e posiadajg zaleglosci z tytutu naleznos$ci publicznoprawnych lub

! W rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2010 r., Nr 220,
poz. 1447 z pdzn. zm.)

? Przez podmiot dziatajacy na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich lub potencjatu adaptacyjnego
przedsigbiorcow rozumie si¢ w szczegdlnosci:

1) organ prowadzacy szkole lub placéwke dziatajaca w systemie oswiaty;

2) uczelnig;

3) jednostke naukowa;

4) inng osobg prawna, ktora zgodnie ze statutem prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowa;
5) przedsigbiorcg wykonujacego dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie szkolen.

¥ Zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn.
zm.) oraz zgodnie z art. 6b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pézn. zm.)
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e pozostaja pod zarzadem komisarycznym badz znajduja si¢ w toku likwidacji,
postepowania upadtosciowego, lub

e naruszyly w sposob istotny umowe zawartg z PARP — przez okres 3 lat od dnia
rozwigzania tej umowy lub

4) podmioty, ktore zostalty wykluczone z mozliwo$ci otrzymania srodkéw na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z pdzn. zm.)

5) podmioty, ktore zostaty wykluczone z mozliwo$ci otrzymania srodkéw na podstawie
art. 211 ust. 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

6) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz korzystania z dotacji, subwencji
lub innych form wsparcia finansowego $rodkami publicznymi

7) podmioty, wobec ktorych orzeczono zakaz dostepu do $rodkéw publicznych, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych na podstawie
art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769) lub art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z
dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary ( Dz. U. z 2012 r. poz. 768 z p6zn. zm.)

Zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 4 wrze$nia 2012 r. w
sprawie udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz.U. z 2012 r., poz. 1064) podmiotami
nieuprawnionymi do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu sg takze:

8) przedsi¢biorcy zajmujacy si¢ przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktow
rolnych okre$lonych w art. 2 pkt 22 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jezeli:

e warto$¢ pomocy bylaby ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentow surowcoéw lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorcow objetych pomocg lub

e przyznanie pomocy zalezaloby od przekazania jej w czgéci lub w catosci
producentom surowcow;

9) podmioty, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z wczesniejszej
decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem i wspolnym
rynkiem;

10) mikroprzedsigbiorcy oraz mali lub $redni przedsigbiorcy, ktorzy speiniaja warunki
okreslone w art. 1 ust. 7 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, lub

11) przedsigbiorcy inni niz mikroprzedsigbiorcy, mali Iub sredni przedsi¢biorcy, ktorzy
spetniaja kryteria przedsiebiorcy w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-
11 Wytycznych wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i
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restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str.
2)*

Podmioty, ktorych dotyczy ktérakolwiek z powyzszych przestanek, nie moga wystapi¢c w
projekcie ani jako Projektodawca, ani jako Partner.

Pomoc finansowa nie moze by¢ udzielona na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem, jezeli pomoc
ma by¢ bezposrednio zwigzana z iloscia wywozonych produktow, tworzeniem i
funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalno$ci wywozowe;.

Pomoc finansowa nie moze by¢ uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji
krajowej w stosunku do towaréw sprawdzanych z zagranicy.

2.3 Grupa docelowa®

Grupe docelowa projektéw stanowia przedsiebiorcy® z sektora MMSP’ (mikro, mali lub
Sredni przedsi¢biorcy):

1) majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz ich pracownicy®
2) inni przedsigbiorcy majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
3) pracownicy delegowani przez przedsigbiorcow, o ktérych mowa pkt 2

Na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji

Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdézn. zm.) przyjeto, ze za

pracownikow beda uznawane nastepujgce osoby:

— pracownicy w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.
z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.),

4 Zgodnie z par. 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 wrze$nia 2012 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. z 2012 r., poz. 1064 )

® Kryteria dostgpu zatwierdzone zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) Uchwalg nr 87 Komitetu Monitorujacego
Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dn. 5.12.2011 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdlowych kryteriow
wyboru projektow zawartych w Planach Dziatania komponentu centralnego i regionalnego PO KL na 2012 r.
zmienionych Uchwatami Nr 90 z dnia 26.01.2012 r., Nr 91 z dnia 01.03.2012 r., Nr 93 z dnia 28.05.2012 r., Nr
103 z dnia 22.08.2012 r. Uchwaty sg dostepne pod adresem:
http://www.efs.gov.pl/ORGANIZACJAFUNDUSZYEUROPEJSKICH/KOMPETENCJEINST/Strony/Komitet
Monitorujacyl.aspx.

® W rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 220,
poz. 1447 z p6zn. zm.)

"Nekro¢ w dokumencie jest mowa o mikro, matym, érednim przedsiebiorstwie nalezy przez to rozumie¢
przedsiebiorstwa spelniajacego warunki okreslone w Zataczniku I do rozporzadzenia Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 .

Pomocny przy okresleniu statusu przedsiebiorcy (mikro, maty lub $redni przedsigbiorca) moze by¢ kwalifikator
MSP udostepniony na stronie http://www.parp.gov.pl/index/index/1408

8 Z wylaczeniem podmiotdw nieuprawnionych do ubiegania si¢ o dofinansowanie, ktére zostaty wymienione w
rozdz. 2.2 niniejszych wytycznych.
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— osoby wykonujgce pracg na podstawie umowy agencyjnej umowy zlecenia lub innej
umowy o $wiadczenie ustug, do ktoérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje si¢
przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe taka zawarly z
pracodawcg, z ktérym pozostajg w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy
wykonujg prace na rzecz pracodawcy, z ktorym pozostaja w stosunku pracy,

— wlhasciciele pelnigcy funkcje kierownicze,

— wspolnicy w tym partnerzy prowadzacy regularng dziatalno§¢ w przedsigbiorstwie i
czerpiacy z niego korzysci finansowe.

Ponadto osoby te musza by¢ uwzgledniane przy obliczaniu progu zatrudnienia dla ustalania

statusu przedsiebiorcy (mikro, maty lub §redni przedsiebiorca).

Kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu musi by¢ spelniona w momencie:

- podpisywania umowy szkoleniowej ( dot. projektow otwartych) lub

- umowy o dofinansowanie ( dot. projektow zamknietych) lub

- przystapienia do projektu (jezeli nastapilo ono po zawarciu umowy o dofinansowanie lub

umowy szkoleniowej)

Przedsiebiorcy zagraniczni prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza w Polsce poprzez

oddziat oraz ich pracownicy nie moga by¢ Beneficjentami pomocy w ramach Poddziatania

2.1.1. PO KL. Jednoczes$nie ww. przedsigbiorca moze by¢ Beneficjentem Poddziatania 2.1.1.

PO KL (tj. PARP moze udzieli¢ mu dofinansowania na realizacje projektu), o ile jego
pracownicy nie beda uczestnikami szkolen/studiow/doradztwa w projekcie.

2.4 Obszary tematyczne konkursu

Projekt dotyczy wsparcia dla przedsi¢biorcoOw i ich pracownikow w postaci szkolen (w tym
szkolen w formie studiéw podyplomowych) lub doradztwa, w co najmniej jednym z
ponizszych zakresow:

e mozliwych do wprowadzenia w e audytu ekologicznego,
firmie rozwigzan ekologicznych (i e marketingu ekologicznego,
zrodet ich finansowania), dla
pracownikow i kadry zarzadzajacej,

e Dbudowania ekologicznej  marki
produktu i wizerunku firmy,

e ekoinnowaciji,

e zielonych zamowien/zakupow”.

e zarzadzania S$rodowiskowego w

przedsiebiorstwie,
e zastosowania technologii
przyjaznych srodowisku 1

odnawialnych zrédet energii,
e audytu energetycznego,

ZIELONE SWIATEO! — WYTYCZNE DLA PROJEKTODAWCOW
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Aby zaplanowane wsparcie przyniosto jak najwicksze efekty prowadzace do wdrozenia
konkretnych rozwigzan proekologicznych, niezbedne jest oparcie dzialan projektowych o
rzeczywiste potrzeby kazdego przedsi¢biorstwa objetego wsparciem (patrz kryterium
dostepu nr 1).

Jednym z obowigzkowych rezultatow realizacji projektu jest opracowanie dokumentu
stanowigcego program lub plan wdrazania konkretnych dziatan proekologicznych u kazdego
przedsiebiorcy objetego wsparciem, zawierajacego:
e opis zidentyfikowanych obszarow, dla ktorych nalezy przeprowadzaé takie dzialania
oraz

e wymierne wskazniki ekonomiczne, jakie postuza ocenie skuteczno$ci takiego
programu lub planu po jego zakonczeniu
lub aktualizacja takiego dokumentu w ww. zakresie, jesli taki dokument juz istnieje (patrz
kryterium dostepu nr 7).
Niniejsze kryterium ma zapewnié, aby dofinansowane projekty miaty wdrozeniowy charakter
i w jak najwickszym stopniu przektadaly si¢ na codzienne funkcjonowanie i wyniki
finansowe przedsigbiorcy.

2.5 Rodzaje wsparcia

W ramach projektu moga by¢ realizowane nast¢pujace rodzaje dziatan:

1) szkolenia w formie kurséw — szkolenie w formie kursu powinno obejmowac
powyzej 5 godzin lekcyjnych 1 odbywac si¢ dla grup szkoleniowych liczacych od 3 do
30 uczestnikéw lub

2) szkolenia w formie studiéw podyplomowych lub

3) uslugi doradcze powigzane ze szkoleniami w projekcie.

Maksymalna liczebno§¢ grup szkoleniowych nie dotyczy
: ‘ ’ Py szkolen prowadzonych w systemie e-learning.
/ W PARP nie bedzie udzielata wsparcia na realizacj¢ projektow
J ;// ;‘ ] 1 .
\ ! obejmujacych tylko ustugi doradcze.
_ Aby projekt mogt otrzymaé dofinansowanie, musi zawiera¢
' g/ komponent szkoleniowy, a ustugi doradcze musza by¢
powigzane ze szkoleniami.

Po zakonczeniu doradztwa musi powstac raport z ushugi, ktory
musi by¢ podpisany przez obie strony ($§wiadczacego ustuge i
odbiorce ustugi). W raporcie nalezy wskaza¢ jaki zakres
tematyczny podlegat ustudze doradczej, kto udzielat doradztwa i kto byt jego odbiorca.

Za doradztwo w projekcie nalezy uznac:

e pomoc i kierowanie rozwojem umiejetnosci lub kompetencji osoby, w okreslonej
dziedzinie zwigzanej z wykonywanym zawodem, w szczegdlnosSci powigzane z
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zakresem tematycznym szkolen realizowanych w projekcie, prowadzone
indywidualnie przez doradce, polegajace na relacjach 1 do 1: doradca - odbiorca.

Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 24 miesigce. Przy czym projekt nie moze trwaé
dluzej niz do 30 czerwca 2015 roku, a data rozpoczecia realizacji projektu nie
moze by¢ pozniejsza niz 9 miesigcy od ostatniego dnia sktadania wnioskow.

PARP bedzie uznawata, ze projekt trwa 24 miesiace, o ile jego realizacja zostanie
zaplanowana na czas pelnych 24 miesigcy kalendarzowych np. od 14 czerwca
2013 do 13 czerwca 2015. Projekt, ktorego realizacja zostataby zaplanowana na
czas np. od 14 czerwca 2013 do 14 czerwca 2015 trwa 24 miesigce i 1 dzien i jako taki nie
spetnia kryterium dostepu (patrz rozdziat 5.1.3) 1 jest odrzucany na etapie oceny formalne;.

Budzet konkursu wynosi 122 miln zk. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 tys. zk., a
maksymalna warto$¢ jednego projektu nie moze przekroczy¢ 10 mln zt. Jednocze$nie pomoc
udzielona jednemu przedsigbiorcy nie moze przekroczy¢ w ramach jednego projektu
rownowarto$ci w ztotych kwoty 2 milionéw euro.

Projektodawca moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski o dofinansowanie.

Projekty musza by¢ realizowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej (oznacza to m.in., ze

wszystkie dzialania w projekcie, biuro projektu, administracja oraz
dokumentacja projektu muszg si¢ znajdowa¢ w Polsce). Ponadto dokumentacja
projektu musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Wszystkie projekty konkursowe musza realizowaé zasade rownosci szans
kobiet i mezczyzn. W ramach PO KL przyjeto, Zze kazdy wniosek musi spelnia¢
w tym wzgledzie tzw. standard minimum. Wniosek niezgodny z tym
standardem bedzie odrzucany na etapie oceny merytorycznej. Poradnik
wypetniania wniosku zawiera konkretne wskazowki dotyczace spetnienia tego

standardu.®

Projekty musza réwniez by¢ zgodne z pozostatymi politykami 1 zasadami wspolnotowymi (w
tym: polityka réwnych szans i koncepcja zrOwnowazonego rozwoju).

® Wigcej informacji o zasadzie rownych szans kobiet i mezczyzn znajduje sic na stronie internetowej:
http://pokl.parp.gov.pl/index/index/1518.
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2.11 Wartosc dodana

Projekt powinien zawiera¢ elementy wartosci dodane;j, takie jak:
e innowacyjnos¢ podejscia,
e zastosowanie rozwigzan, mogacych stanowi¢ wzdr przy opracowywaniu nast¢pnych
projektow,
e promowanie zasady rownych szans kobiet i mezczyzn oraz 0s6b niepetnosprawnych

e dostarczenie ustug, ktére bytyby nieosiggalne bez wsparcia EFS etc.

Warto$¢ dodana zazwyczaj zwigzana jest z osiggnieciem dodatkowych wskaznikow lub
produktéw, niewynikajacych bezposrednio z celéw projektu i z realizowanych w jego ramach
zadan. Warto$¢ dodana wigzaé si¢ powinna z osiggnigciem zakladanych efektow realizacji
(lub celéw szczegdtowych) Priorytetu PO KL. Jej charakter zalezny jest $ciSle od projektu i
srodowiska, w jakim ma by¢ realizowany.

2.12 Efekt zachety

Kolejnym warunkiem przyznania pomocy publicznej na szkolenia jest osiggniccie tzw.
»efektu zachety”, ktory ma zagwarantowaé, ze bez udzielonej pomocy projekt nie zostalby
zrealizowany w danej formie lub w danym zakresie (pomoc publiczna powinna stuzyc
zwigkszeniu zakresu realizowanego przedsigwziecia). Zgodnie z art. 8 ust. 2 rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 800/2008, nalezy przyja¢, ze w przypadku pomocy przekazanej na
podstawie niniejszego rozporzadzenia na rzecz mikro-, matego lub $redniego
przedsigbiorstwa efekt zachety wystapi, jezeli przedsigbiorstwo ztozyto wniosek o przyznanie
pomocy przed rozpoczeciem jakichkolwiek dzialan zwigzanych z realizacja projektu lub
objetych pomocg publiczna.

W przypadku mikro, matych i1 $rednich przedsigbiorstw uznaje sig¢, ze ,.efekt zachety”
wystepuje w sytuacji, gdy wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony przez Beneficjenta
pomocy do wlasciwe] instytucji przed rozpoczgciem realizacji projektu, przy czym w
przypadku Beneficjentow pomocy nie bedacych Projektodawcami lub w przypadku gdy
pomoc publiczna jest przyznawana Beneficjentom pomocy nie wymienionym we wniosku o
dofinansowanie projektu, przez wniosek o przyznanie pomocy nalezy rozumie¢ zgloszenie do
udzialu w szkoleniu przed podpisaniem umowy szkoleniowej lub skorzystanie z ushugi
doradczej.

Zaznaczy¢ nalezy, ze zawarcie umowy przedwstepnej z podwykonawcami przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie skutkowato bedzie niespelnieniem ,efektu zachety”. Za
dopuszczalne nalezy uzna¢ zawarcie umowy przedwstepnej z zastrzeZeniem warunku
zawieszajgcego (np. umowa z wykonawcag nie jest wigzaca do czasu zawarcia przez
Projektodawce umowy o dofinansowanie projektu). Podobnie zlozenie wiazacej oferty przez
Wykonawce bez jej przyjmowania przez Projektodawce w okresie przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie- nie skutkuje naruszeniem efektu zachety.
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2.13 Zasada trwatoSci projektu

Beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu zgodnie z art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. UE Lz 31.07.2006 r. L 210/25 z p6zn. zm.).

Obowigzkiem beneficjenta bedzie zachowanie trwatosci rezultatdw w zakresie i1 terminie, o
ktorych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku srodkow trwatych zakupionych w ramach cross financingu beneficjent bedzie
mogl je wykorzysta¢ na swoja dzialalnos¢ statutowa lub nieodptatnie przekaza¢ podmiotowi
niedzialajacemu dla zysku, nie naruszajac zasady trwatosci.

2.14 Partnerstwo w projekcie

Projektodawcy moga sktada¢ wnioski wspolnie z Partnerami. Partnerstwo mozna zawigzaé
maksymalnie z 4 podmiotami (Lider™ + 4 Partneréw).

Partner musi zaangazowac do realizacji projektu zasoby ludzkie, zasoby organizacyjne (np.
know-how, procedury, pozycje w danym s$rodowisku, mozliwo$¢ oddziatywania na inne
podmioty), techniczne (np. pomieszczenia, sprzet specjalistyczny lub biurowy) lub
finansowe!. Partner musi rowniez realizowaé cze$¢ zadan w projekcie.

Partnerstwo nie moze by¢ zawarte z podmiotem, gdzie:

» jedna ze stron (Lider lub Partner) samodzielnie lub tgcznie z innymi podmiotami
posiada wiecej niz 50% kapitatu drugiej strony lub

> jeden z podmiotéw ma wigkszo$¢ praw glosu w drugim podmiocie lub

» jeden z podmiotow, ktory jest akcjonariuszem lub wspodlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wiekszo$¢ praw glosu akcjonariuszy lub wspolnikow w drugim
podmiocie lub

podmiot wymieniony w punkcie 2.1 wniosku o dofinansowanie, Projektodawca
11 Art. 28a ust.1 ustawy z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z
2009 . Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.)
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> Jjeden z podmiotow ma prawo powotywaé lub odwolywac wigkszos¢ cztonkoéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu lub

» jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zalozycielskim lub
umowie spoiki lub statucie drugiego podmiotu.

Partnerstwo nie moze by¢ rowniez zawarte z wlasng jednostka organizacyjna.

Lidera i Partnerow musi wigza¢ umowa (porozumienie), okreslajaca w szczegdlnosci zadania
partnerow, zasady wspolnego zarzgdzania projektem oraz sposob przekazywania przez Lidera
srodkoéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztow ponoszonych przez Partneréw na
realizacje¢ zadan w ramach projektu.

Szczegotowe zasady partnerstwa (w tym minimalny zakres umowy partnerskiej oraz sposob
wyboru Partneréw przez jednostki sektora finanséw publicznych) okresla dokument pt.
»Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”*?.

Projekt nie powinien by¢ prowadzony w taki sposob, ktory powodowatby przeptyw $rodkow
finansowych od Beneficjenta lub Partnera do Beneficjenta pomocy z tytutu zakupu towarow
lub ustug, np. odptatne wynajmowanie sal, sprzetu wykorzystywanego na szkoleniach, itp.
Nie jest rowniez mozliwe wzajemne angazowanie pracownikdéw lub wspotpracownikow przez
Partnerow.

Umowa o dofinansowanie zawierana jest z Liderem dziatajacym w imieniu i na rzecz
Partnera. PARP nie odpowiada za nieprawidlowe wykonywanie umoéw zawartych pomi¢dzy
Liderem a Partnerami (PARP nie jest strong tych umow). Umowa partnerstwa musi by¢
zgodna z przepisami okreslonymi w art. 28a ustawy z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. 0O
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.).

12 Dokument dostepny na stronie http://www.efs.gov.pl/Dokumenty
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3. Zasady dotyczace pomocy publicznej i okreslania wysokosci
dofinansowania

Projekty w ramach konkursu ,,Zielone Swiatlo” moga by¢ realizowane w formule projektéw
otwartych lub zamknietych.

Wysokos$¢ dofinansowania wylicza si¢, biorgc pod uwage rodzaj pomocy, ktérg objete sg dane
wydatki. Rodzaje pomocy, ktore moga wystapi¢ w projekcie, uzaleznione sg od formuty
projektu (otwarty/zamknigty) oraz od przewidzianych we wniosku form wsparcia: szkolenia,
studia podyplomowe, doradztwo oraz wydatki inwestycyjne (cross-financing).

Rodzaj pomocy

. . studia koszty ogodlne i . .

Typ projektu szkolenia s . doradztwo cross-financing

podyplomowe posrednie

de minimis/pomoc . L L

otwarty . /p pomoc publiczna pomoc pozostata de minimis de minimis

publiczna
zamkniety pomoc publiczna pomoc publiczna pomoc publiczna de minimis de minimis

Strona16

Przedsigbiorca delegujacy swoich pracownikdw na szkolenia badZz przedsigbiorca
uczestniczacy w szkoleniach przed podpisaniem umowy szkoleniowo-doradczej bedzie miat
mozliwos$¢ okreslenia rodzaju pomocy, jaka zostanie mu udzielona. Pomoc ta moze zostaé
udzielona zgodnie z obowigzujagcymi zasadami w postaci pomocy publicznej na szkolenia lub
w ramach pomocy de minimis.

W przypadku organizowania szkolen w formie studidow podyplomowych nie istnieje
mozliwo$¢ wyboru rodzaju pomocy — studia zawsze objete s3 pomocg publiczng na szkolenia.

W przypadku projektow realizowanych w formule projektow zamknigtych wydatki dotyczace
szkolen, studiow podyplomowych, wydatki ogdlne 1 posrednie objete sa pomoca publiczng na
szkolenia, natomiast wydatki dotyczace doradztwa i cross-finacingu pomoca de minimis

Pomoc finansowa uzyskana przez przedsigbiorce na pokrycie kosztow szkolen realizowanych
w formie studiow podyplomowych jest pomoca publiczng na szkolenia (niezaleznie od
charakteru projektu), a intensywno$¢ pomocy liczona jest odpowiednio do wielkoSci
przedsigbiorstwa (szkolenie w tej formie zawsze ma charakter ogélny).
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We wszystkich typach projektow wydatki w ramach cross-financingu oraz doradztwo
stanowi¢ bedg pomoc de minimis i beda finansowane do 100% ich wartosci zapisanych we
whniosku o dofinansowanie.

Pomoc finansowa w ramach cross-financingu moze zosta¢ udzielona tylko
Beneficjentowi/Partnerom.

Pomoc publiczna na szkolenia oraz pomoc de minimis podlega sumowaniu z inng pomocg
publiczng, w tym pomocg de minimis, udzielong danemu przedsigbiorcy, w odniesieniu do
tych samych wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem, bez wzgledu na
jej formg i zrédto pochodzenia, w tym ze §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
1 nie moze przekroczy¢ dopuszczalnej intensywnosci pomocy okre§lonej w przepisach
majacych zastosowanie przy udzielaniu pomocy innej niz de minimis™

I”

W ramach projektu ,,Zielone Swiatlo!” nie moze byé¢ udzielona pomoc de minimis na
dzialalnos¢:

1) w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr
104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspolnej organizacji rynkoéw
produktéw ryboldéwstwa i akwakultury;

2) zwiazang z produkcja pierwotng produktow rolnych wymienionych w zataczniku I do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska (Dz. Urz. UE C 321E z 29.12.2006,
str. 37);

3) zwigzang z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktow rolnych
wymienionych w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska,
jezeli:

a. wartos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentéw surowcéw lub wprowadzonych na rynek przez
podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza objete pomoca,

b. udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czeSci lub w catosci
producentom surowcow;

4) zwigzang z wywozem do panstw cztonkowskich UE lub panstw trzecich, jezeli pomoc
ta jest bezposrednio zwigzana z iloScig wywozonych produktow, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalnosci wywozowej, przy czym wsparcie obejmujace pokrycie
kosztow uczestnictwa w targach 1 wystawach, badan lub ustug doradczych z zakresu
wprowadzenia nowego lub istniejagcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy
publicznej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem;

5) w sektorze gornictwa wegla w rozumieniu decyzji Rady z dnia 10 grudnia 2010 r. w
sprawie pomocy panstwa ulatwiajacej zamykanie niekonkurencyjnych kopaln wegla
(2010/787/UE) (Dz. Urz. UE L 336 z 21.12.2010, str. 24).

3 Zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 wrzeénia 2012 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsigbiorczo$ci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. z 2012 r., poz. 1064 )
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Pomoc finansowa w formie bezzwrotnego wsparcia, nie moze by¢*:

1) udzielona na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem, jezeli pomoc ta jest bezposrednio
zwigzana z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i funkcjonowaniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
WYWO0ZOowej;

2) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towarow produkcji krajowej w stosunku do
towarow sprowadzanych z zagranicy;

W przypadku projektow partnerskich pomoc publiczna moze by¢ udzielana tylko przez
Beneficjenta, uprawnienie to nie przystuguje Partnerom. Oznacza to, ze strong wszystkich
umow szkoleniowo-doradczych z Beneficjentami pomocy musi by¢ Beneficjent. Beneficjent
udziela tez pomocy publicznej Partnerom.

Zgodnie z § 38 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 wrze$nia
2012r. w sprawie udzielania przez Polska Agencje¢ Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. z 2012 r. poz.
1064), pomoc publiczna (rozumiana, jako podpisanie umowy szkoleniowej) musi zostaé
udzielona najpdzniej do dnia 31 grudnia 2013 r.

3.1 Wielkosc¢ pomocy publicznej na wydatki zwigzane ze szkoleniami
3.1.1 pomoc szkoleniowa (na podstawie rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008)

W przypadku pomocy publicznej na szkolenia, poziom dofinansowania nie moze
przekroczy¢:

1) w przypadku szkolen ogdlnych

> 80 % wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczng przypadajacych na
mikroprzedsigbiorce lub matego przedsigbiorce,

» 70 % wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczng przypadajacych na
sredniego przedsiebiorce,

2) w przypadku szkolen specjalistycznych:

» 45 % wydatkow kwalifikowalnych obje¢tych pomoca publiczng przypadajacych na
mikroprzedsigbiorce lub matego przedsigbiorce,

» 35 % wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczng przypadajacych na
sredniego przedsi¢biorce,

4 Zgodnie z § 3 ust. 2 pkt. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 wrzeénia 2012 r. w
sprawie udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. z 2012 r., poz. 1064 )
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Intensywnos$¢ pomocy zwieksza si¢ o 10 punktéw procentowych, jednakze maksymalnie do
80%, w przypadku pracownikow znajdujacych si¢ w szczeg6lnie niekorzystnej sytuacji lub
0sOb niepetnosprawnych.

Przez pracownika w szczegolnie niekorzystnej sytuacji nalezy rozumie¢ pracownika, ktory
w dniu rozpoczecia szkolenia spetnia jeden z nastepujacych warunkoéw:

1) pozostaje bez stalego zatrudnienia za wynagrodzeniem przez okres ostatnich sze$ciu
miesigcy,

2) nie ma wyksztalcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego (na poziomie ISCED 3
Migdzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Ksztatcenia),

3) ukonczyt 50 rok zycia,

4) jest osobg samotnie wychowujaca, co najmniej jedno dziecko w rozumieniu przepiséw o
podatku dochodowym od o0s6b fizycznych lub samotnie majaca na utrzymaniu osobe zalezng
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.),

5) wykonuje prace w branzy lub zawodzie, w ktérym réznica pomigdzy liczbg zatrudnionych
kobiet 1 liczbg zatrudnionych me¢zczyzn jest co najmniej 25% wyzsza niz przeci¢tna rdznica
tych liczb we wszystkich sektorach gospodarki narodowej Polski, i nalezy do plci mniej
licznej,

6) jest cztonkiem mniejszosci narodowej lub etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszos$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. Nr 17,
poz. 141, z pozn. zm.), ktory w celu zwigkszenia szans na uzyskanie dostepu do statego
zatrudnienia musi poprawi¢ znajomos$¢ jezyka, uzupetni¢ szkolenia zawodowe lub zwigkszy¢
doswiadczenie zawodowe,

Przez osobe niepelnosprawna nalezy rozumie¢ osobe, o ktorej mowa w art. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych ( Dz.U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721, z p6z. zm.)

3.1.2 Pomoc de minimis

W przypadku projektow otwartych przedsigbiorca delegujacy swoich pracownikdw na
szkolenia ma mozliwo$¢ wyboru finansowania szkolen w ramach pomocy de minimis. W
takim przypadku dofinansowanie moze wynie$¢ do 100 % wydatkéw zwigzanych ze
szkoleniami.

3.2 Wielko$¢ pomocy publicznej na wydatki zwigzane z ustugami doradczymi

W ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL mozliwe jest dofinansowanie ushug doradczych do
100% wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na pokrycie kosztow doradztwa.

Pomoc finansowa udzielona na pokrycie wydatkow na ustugi doradcze stanowi pomoc
de minimis .
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Pomoc de minimis moze by¢ udzielona okreslonemu przedsigbiorcy pod warunkiem, ze
tacznie z inng pomocg de minimis, otrzymang w danym roku oraz w ciggu dwoch
poprzedzajacych go lat podatkowych z réznych zrédet i w roznych formach, nie przekroczy
kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze
transportu drogowego — 100 000 euro.

3.3 Wielko$¢ pomocy publicznej na wydatki inwestycyjne (cross-financing)

Wydatki w ramach cross-financingu stanowi¢ beda pomoc de minimis i beda
finansowane do 100% ich warto$ci zapisanych we wniosku o dofinansowanie. Wartos$¢
wydatkow w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wigcej niz 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych budzet projektu (tj. sumy wydatkéw bezposrednich i posrednich)
na etapie wnioskowania o dofinansowanie i podpisywania umowy o dofinansowanie.

Pomoc de minimis w ramach cross-financingu moze zosta¢ udzielona tylko
Beneficjentowi/Partnerom pod warunkiem, Ze tgcznie z inng pomocg de minimis, otrzymang
w danym roku oraz w ciaggu dwoch poprzedzajacych go lat podatkowych z réznych zrodet 1 w
réznych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — 100 000 euro.™

3.4 Wielko$c¢ dofinansowania na wydatki ogdélne i po$rednie

Wydatki ogolne i posrednie™:
1) moga by¢ dofinansowane do 100% ich wartos$ci w przypadku projektow otwartych

2) sa dofinansowywane zgodnie z intensywnos$cia pomocy publicznej na szkolenia w
przypadku projektow zamknigtych

3.5 Wkiad

Jezeli przedsigbiorca zdecyduje si¢ na otrzymanie pomocy publicznej na szkolenia,
Whniesienie wkladu przedsigbiorcéw uczestniczacych w szkoleniach badz przedsigbiorcéw,
ktorzy deleguja swoich pracownikow na szkolenia, jest warunkiem uczestnictwa w szkoleniu
1 prawidlowej realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do wuzyskania wkladu od przedsigbiorcy w wysokosci
stanowigcej dopetnienie do 100 % wydatkéw kwalifikowanych objetych pomoca publiczng
wynikajacej z okreslenia intensywnos$ci pomocy publiczne;.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazana zostaje
warto$¢ wktadu wymagana do zebrania przez Beneficjenta.

® Wiecej informacji na temat wydatkoéw kwalifikowanych w ramach cross-financingu znajduje si¢ w zat.1 do
wytycznych ,,Poradnik wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu na potrzeby konkursu ,Zielone
Swiatlo!”

1® Wiecej informacji na temat wydatkéw kwalifikowanych w ramach wydatkéw ogélnych i posrednich znajduje
si¢ w zal.1 do wytycznych ,,Poradnik wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu na potrzeby konkursu
Zielone Swiatlo!”
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Wkiad moze zosta¢ wniesiony w nastgpujacych formach:
e pieni¢zne;j,
e w postaci wynagrodzen uczestnikow szkolen wraz z dodatkami, jezeli szkolenie
odbywa si¢ w godzinach pracy tych uczestnikow,

e w postaci wynagrodzen kadry szkoleniowej (dopuszczalne w przypadku
projektodawcy realizujgcego projekt na potrzeby wtasne).

W nastepujacych przypadkach jedyna dopuszczalng forma wniesienia wkladu jest wkiad
pienigzny:

. szkolenia e-learningowe (za wyjatkiem szkolen on-line transmitowanych na zywo,
jesli odbywaja si¢ w godzinach pracy uczestnikdw szkolenia; udziat uczestnika w szkoleniu
musi zosta¢ dodatkowo potwierdzony podpisem trenera),

. szkolen/studiow realizowanych poza godzinami pracy uczestnikow danej formy
wsparcia.

W przypadku os6b prowadzacych jednoosobowa dzialalnos¢ gospodarczg, wktad wlasny w
postaci wynagrodzen bedzie rozliczany na podstawie informacji zawartych w ZUS DRA
(podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne).

Wysokos¢ wktadu koniecznego do wniesienia przez przedsigbiorcow zaréwno w formie
pieni¢znej, jak i wynagrodzen wraz z dodatkami powinna by¢ doktadnie okreslona w umowie
szkoleniowo-doradczej pomigdzy Beneficjentem a przedsigbiorcami uczestniczacymi w
szkoleniu (szkoleniach) 1 usludze doradczej (uslugach doradczych) lub delegujacymi
pracownikow na szkolenie (szkolenia) i ustuge doradcza (ustugi doradcze). Umowa ta
powinna okresla¢ wielko$¢ wktadu prywatnego przedsigbiorstwa na szkolenie (szkolenia).

W przypadku, gdy wktad prywatny, jaki musi zosta¢ wniesiony z tytutu uczestnictwa jednej
osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie w calo$ci wniesiony w postaci wydatkow z tytuhlu
wynagrodzenia tej osoby za faktyczny czas uczestnictwa w szkoleniu/szkoleniach:

CWPU = (WPP / %PP) - WPP
CWPU — wysokos¢ wktadu prywatnego przypadajacego na jednego uczestnika

WPP — wydatki kwalifikowalne objete regutami pomocy publicznej, z wylagczeniem
wydatkow z tytutu wynagrodzenia uczestnika szkolenia/szkolen na jednego uczestnika

%PP — odpowiedni % intensywnos$ci pomocy publicznej

Zadeklarowana wysoko$¢ wktadu w postaci wynagrodzen musi by¢ réwna wartosci
wymaganego wkladu prywatnego obliczonej za pomoca powyzszego wzoru. Wydatkiem
kwalifikowanym sa wynagrodzenia brutto wraz z kosztami skladek na ubezpieczenie
spoteczne ptaconymi przez pracodawce. Otrzymana warto$¢ powicksza ostatecznie pule
wydatkéw objetych pomoca publiczna.
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3.6 Przyktad wyliczenia kwoty dofinansowania

A) PROJEKTY OTWARTE
Wariant 1

Wysoko$¢ dofinansowania projektu uzalezniona jest od zaplanowanych we wniosku form
wsparcia: szkolenia, studia podyplomowe, doradztwo, cross-financing oraz przewidywanego
sposobu wnioskowania przez Beneficjentow pomocy o wsparcie na szkolenia (tj. wsparcie na
szkolenia w ramach pomocy publicznej na szkolenia zgodnie z rozporzadzeniem Komisji
(WE) nr 800/2008 lub w ramach pomocy de minimis).

W zwiagzku z tym, ze projektujac wniosek o dofinansowanie Projektodawca nie moze
przewidzie¢ dokladnie jaka cze$¢ przedsigbiorstw zdecyduje si¢ na uzyskanie wsparcia
szkoleniowego w ramach pomocy de minimis a jaka w ramach pomocy publicznej
szkoleniowej, dla wygody Projektodawcy PARP sugeruje, aby na etapie aplikowania o $rodki
finansowe Projektodawca zaktadal, ze wszystkie przedsigbiorstwa skorzystaja ze wsparcia na
szkolenia w ramach pomocy de minimis. W takim przypadku pomocg publiczng bedzie
objeta wylacznie realizacja studiow podyplomowych.

Sugerowana przez PARP konstrukcja budzetu nie jest obligatoryjna, jednakze umozliwi ona
tatwiejsze, ewentualne modyfikacje projektu po zawarciu umowy o dofinansowanie.

Wariant 2

Projekt zaktada realizacje 16 000 uczestnikogodzin szkolen i 3000 uczestnikogodzin studiow
podyplomowych. Przy czym liczba uczestnikogodzin studiow podyplomowych , w ktorych
wezmg udzial pracownicy $rednich firm wynosi 1200, a w przypadku firm MMP 1800.

Budzet projektu przedstawia si¢ nast¢pujaco:

- wydatki na szkolenia = 1 000 000,00 PLN

- studia podyplomowe= 100 000,00 PLN

- wydatki na doradztwo = 32 000,00 PLN

- wydatki og6lne = 300 000,00 PLN

- koszty posrednie = 120 000,00 PLN (na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow)
- wydatki inwestycyjne (cross financing) = 22 000,00 PLN

Wydatki ogolne oraz koszty posrednie moga by¢ dofinansowane do 100% ich wartosci =
wydatki ogdlne 300 000,00 PLN + koszty posrednie 120 000,00 PLN = 420 000,00 PLN

W zwigzku z tym, Ze projektujac wniosek o dofinansowanie Projektodawca nie moze
przewidzie¢ dokladnie, jaka cze$¢ przedsigbiorstw zdecyduje si¢ na uzyskanie wsparcia
szkoleniowego w ramach pomocy de minimis a jaka w ramach pomocy publicznej
szkoleniowej, dla wygody Projektodawcy PARP sugeruje, aby na etapie aplikowania o $rodki
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finansowe Projektodawca zaktadal, ze wszystkie przedsi¢biorstwa skorzystaja ze wsparcia na
szkolenia w ramach pomocy de minimis. W takim przypadku pomocga publiczng bedzie
objeta wylacznie realizacja studiow podyplomowych.

Wydatki objete pomoca de minimis (dofinansowane do 100%) = wydatki na szkolenia
1 000 000,00 PLN x 100% + wydatki na doradztwo 32 000,00 PLN x 100% + wydatki
inwestycyjne 22 000,00 PLN x 100% = 1 054 000,00 PLN

Wydatki objete pomoca publiczna szkoleniowa (zgodnie z intensywnos$cig opisana w
rozdziatach 3.1) = wydatki na studia podyplomowe = 100 000,00 PLN

Czg$¢ budzetu objetego pomocg publiczng na studia podyplomowe przypadajaca na
pracownikow ze $rednich firm = 100 000,00 PLN x 40% = 40 000,00 PLN

Cze$¢ budzetu objetego pomoca publiczng na studia podyplomowe przypadajaca na
pracownikow z MMP = 100 000,00 PLN x 60% = 60 000,00 PLN.

Dofinansowanie do wydatkoéw objetych pomoca publiczna na studia podyplomowe =
40 000,00 PLN x 70% + 60 000,00 PLN x 80% =28 000,00+ 48 000,00= 76 000,00 PLN

Wkiad konieczny do wniesienia przez pracownikéow ze $rednich firm = 12 000,00 PLN
Wkiad konieczny do wniesienia przez pracownikow z MMP = 12 000,00 PLN

Calkowite dofinansowanie w projekcie = 1 000 000,00 PLN + 32 000,00 PLN +
300 000,00 PLN + 120 000,00 PLN + 22 000,00 PLN + 76 000= 1 550 000,00 PLN

Calkowity wklad Beneficjentéw pomocy = 24 000,00 PLN
B) PROJEKTY ZAMKNIETE

Projekt realizowany dla $redniej firmy ,,X” 1 dwéch matych firm: ,,Y” 1,,Z2”. Projekt zaktada
realizacj¢ 1 840 uczestnikogodzin szkolen i studidéw podyplomowych. Przy czym liczba
uczestnikogodzin szkolen i studidw, w ktorych wezma udziat pracownicy firmy ,,X” wyniesie
552, a w przypadku firm ,,Y 1,,Z”- po 644.

Laczna liczba uczestnikogodzin 1 840 (firma ,,X” 30% uczestnikogodzin, firmy ,,Y” 1 ,,Z” po
35% uczestnikogodzin).

Budzet projektu przedstawia si¢ nastepujaco:

- wydatki na szkolenia i studia podyplomowe= 1 210 000,00 PLN (w tym wktad w postaci
wynagrodzen uczestnikow szkolen firmy ,,X” wynosi 60 000,00 PLN oraz wktad w postaci
uczestnikow szkolen pochodzacych z firm ,,Y1,,Z” wynosi po 50 000,00 PLN).

- wydatki na doradztwo = 32 000,00 PLN
- wydatki og6lne = 300 000,00 PLN

- wydatki posrednie = 120 000,00 PLN(na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow)
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- wydatki inwestycyjne (cross financing) = 22 000,00 PLN

Wydatki objete pomoca de minimis (dofinansowane do 100%) = wydatki na doradztwo
32 000,00 PLN x 100% + wydatki inwestycyjne 22 000,00 PLN x 100% = 54 000,00 PLN

Wydatki objete pomoca publiczna szkoleniowa (zgodnie z intensywnoscig opisana w w
rozdziatach 3.1 i 3.4) = wydatki na szkolenia i studia z wylaczeniem wktadu w postaci
wynagrodzen 1 050 000,00 PLN + wydatki og6lne 300 000,00 PLN + wydatki posrednie
120 000,00 PLN =1 470 000,00 PLN

Czes¢ budzetu objetego pomoca publiczng szkoleniowag przypadajagca na firmeg ,,X”
1470 000,00 PLN x 30% + wktad w postaci wynagrodzen firmy ,,X” 60 000,00 PLN
501 000,00 PLN

Cze$¢ budzetu objetego pomoca publiczng szkoleniowg przypadajaca na firme¢ ,,Y”
1470 000,00 PLN x 35% + wktad w postaci wynagrodzen firmy ,,Y” 50 000,00 PLN
564 500,00 PLN

Cze$¢ budzetu objetego pomoca publiczng szkoleniowa przypadajaca na firme ,,Z2” = 1 470
000,00 PLN x 35% + wktad w postaci wynagrodzen firmy ,,Z” 50 000,00 PLN = 564 500,00
PLN

Dofinansowanie do wydatkéw objetych pomoca publiczna szkoleniowa = 501 000,00 PLN x
70% + 564 500,00 PLN x 80% + 564 5000,00 PLN x 80% = 350 700,00 PLN + 451 600,00
PLN + 451 600,00 PLN =1 253 900,00 PLN

Wktad konieczny do wniesienia przez firme ,,X” = 150 300,00 PLN (w tym 60 000,00 PLN w
wynagrodzenia uczestnikow szkolen 1 90 300,00 PLN w formie pieni¢znej)

Wktad konieczny do wniesienia przez firme¢ ,,Y”” = 112 900,00 PLN (w tym 50 000,00 PLN
w wynagrodzeniach uczestnikow szkolen 1 62 900,00 PLN w formie pieni¢znej)

Wktad konieczny do wniesienia przez firm¢ ,,Z” = 112 900,00 PLN (w tym 50 000,00 PLN w
wynagrodzeniach uczestnikow szkolen 1 62 900,00 PLN w formie pieni¢znej)

Calkowite dofinansowanie w projekcie = 54 000,00 PLN + 1253900,00 PLN=
1307 900,00 PLN

Calkowity wklad beneficjentow pomocy = 150 300,00 PLN + 112900,00 PLN +
112 900,00 PLN =376 100,00 PLN (w tym w wynagrodzenia 160 000,00 PLN i 216 100,00
PLN w formie pieni¢znej)

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku wnioskowania o kwote dofinansowania wigksza niz
wynika to z intensywnosci pomocy publicznej, wniosek nie zostanie rekomendowany do
dofinansowania jako nie speiniajacy kryterium horyzontalnego zgodno$ci z zasadami
dotyczacymi pomocy publicznej. PARP bedzie weryfikowata prawidtowos¢ wyliczenia kwoty
dofinansowania z doktadnoscig do 0,001% maksymalnej mozliwej do zawnioskowania kwoty
dofinansowania. Co oznacza, ze w przypadku, gdy Projektodawca zawnioskuje o kwote
dofinansowania w wysokosci np. 3 000 050,00 z1, a maksymalnie mogt wnioskowaé o 3 min
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zt, wniosek zostanie odrzucony jako niespelniajacy  Kkryterium  horyzontalnego
(3000 000,00 zt + 0,001%*3 000 000,00 zt = 3 000 030,00 zt). W pozostatych przypadkach
PARP uzna, ze rdznica w wielkosci kwoty dofinansowania wyliczonej przez Projektodawce i
PARP, wynika z zaokraglen matematycznych 1 moze zosta¢ skorygowana na etapie negocjacji
lub przygotowywania umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Podany przyklad nie jest jedyng prawidlowa metodg wyliczenia dofinansowania. Wigcej
przyktadéw znajduje si¢ w dokumencie: ,,Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki’opublikownaym przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego z dnia 10 lutego 2011 r."’

7 Tres¢ dokumentu znajduje sie na stronie http://www.efs.gov.pl/ Dokumenty
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4. Przygotowanie i sktadanie wnioskéw

Prace nad stworzeniem ram projektu zalecamy rozpocza¢ od zapoznania si¢ z Generatorem
Whioskéw Aplikacyjnych. Uktad wniosku wymusza sposéb myslenia o projekcie, zakres
danych i1 informacji, jakie trzeba zgromadzic.

W przypadku projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min
zlotych, projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakow 1 powinien wypetni¢ wszystkie
punkty wniosku oproécz punktu 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu, ktdry po
wypelnieniu czesci IV. wniosku Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektéw ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min ztotych, Projektodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku i
ma do wykorzystania 25 000 znakow (w tym 5 000 znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu).

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych wnioskowana
kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zlotych Projektodawca ma do wykorzystania
25 000 znakéw i powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.4 Ryzyko
nieosiggniecia zalozen projektu, ktory po wypekieniu czgsci IV. wniosku Budzet projektu
staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych wnioskowana
kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min ztotych, Projektodawca powinien
wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000 znakéw (w tym 5 000
znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiggnigcia zatozen projektu).

Po napisaniu wniosku rekomendujemy dokonanie samooceny wniosku przy pomocy listy
sprawdzajacej kryteria formalne oraz karty oceny merytorycznej. Pozwoli to na
zidentyfikowanie brakow we wniosku (Karta oceny formalnej wraz z listg sprawdzajaca
kryteria formalne do samodzielnego wykorzystania stanowia Zatacznik nr 2 za$ karta oceny
merytorycznej wniosku o dofinansownaie stanowi zatgcznik nr3).

Wniosek o dofinansowanie wypetnia si¢ za pomoca
elektronicznego Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych. Generator
e ten dostepny jest pod adresem:
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https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- takze w wersji do zainstalowania na wltasnym komputerze.

Whnioski wypelniane off-line - przed zapisaniem i
wydrukowaniem — nalezy poddaé ostatecznej walidacji na
e ~ podanej wyzej stronie internetowej.
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Szczegotowe informacje na temat sposobu wypetniania wniosku zostaty przedstawione w
LInstrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego

Kapital Ludzki”'®. Streszczenie instrukcji stanowi zatacznik nr 1 do wytycznych.
4.1 Warunki konkursowe i sktadania wnioskow
%‘g?\

Konkurs jest konkursem zamknigtym, co oznacza, ze wnioski moga by¢
sktadane od dnia 27 grudnia 2012 r. do dnia 28 lutego 2013 r do godziny
16.00.

Dopiero po zamknieciu naboru wnioskow PARP przystapi do ich oceny.
Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie realizacji projektu:

1. bezposrednio do PARP

2. za pomocy elektronicznej platformy ustlug administracji publicznej (ePUAP).

Whioski przestane w inny sposéb (np. faksem czy poczta elektroniczng) lub dostarczone na
btedny adres nie beda rozpatrywane.

Ad. 1

Whniosek bezposrednio do PARP sktada si¢ w 2 egzemplarzach papierowych — co najmniej 1
oryginat i co najwyzej 1 kopia dokumentacji po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem oraz w
wersji elektronicznej (na no$niku CD/DVD). Przez wersje elektroniczng rozumie si¢ plik
XML (ZIP_POKL) utworzony za pomoca Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych. Dodatkowo
nalezy dotaczy¢ plik PDF. Nie zalaczenie pliku PDF do wniosku o dofinansowanie nie bedzie
skutkowalo jego odrzuceniem. Wersja elektroniczna wniosku w formie pliku XML musi by¢
mozliwa do odczytania.

W celu uniknigcia btgdow sugerujemy, aby po utworzeniu pliku XML i wydrukowaniu
wniosku, dokona¢ sprawdzenia sum kontrolnych na wydruku i w pliku XML, poprzez
ponowne wczytanie pliku XML do GWA dostepnego on-line i ich pordwnanie.

Za datg ztozenia wniosku uwaza si¢ date jego wptywu do PARP (potwierdzong pieczgcia z
datg na oryginale wniosku o dofinansowanie).

W dniu zamknigcia naboru wnioskow, o godzinie 16.00 wszyscy Projektodawcy oczekujgcy
na zlozenie dokumentdéw do kancelarii PARP otrzymaja na wniosku pieczatke
potwierdzajacg, ze wptynat on o godzinie 16.00 danego dnia.

Wnhiosek ztozony po terminie nie bedzie rozpatrzony. Projektodawca o tym fakcie zostanie
poinformowany w ciggu 10 dni roboczych od dnia zloZzenia wniosku. Wniosek zlozony po
terminie moze zosta¢ zwrdcony Projektodawcy w takim samym trybie, w jakim nastepuje
zwrot wnioskow wycofanych. Wniosek o dofinansowanie mozna wycofa¢ na kazdym etapie

'8 Dokument dostepny na stronie http://www.efs.gov.pl/Dokumenty
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oceny. Warunkiem wycofania wniosku jest pisemne zawiadomienie PARP o checi wycofania
wniosku z oceny. W pismie nalezy poda¢ nr wniosku (o ile zostat juz nadany), ktéry ma by¢
wycofany, nazwe Projektodawcy i tytut projektu. Pismo musi by¢ podpisane przez osobg,
wymieniong w pkt. 2.6 wniosku, jako osoba uprawniona do reprezentowania Projektodawcy.

Projektodawca w ww. pismie moze zwroci¢ si¢ takze z zadaniem zwrotu ztozonego wniosku
ze wskazaniem preferowanego trybu jego zwrotu (odbidr osobisty lub zwrot za pomoca
poczty). PARP bedzie zwracala jedynie kopi¢ wniosku. W PARP pozostanie oryginat
wniosku wraz z jego wersja elektroniczna.

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu, w punkcie V ,,O$wiadczenie”, musi by¢
opieczetowany.

Whniosek musi zosta¢ podpisany w punkcie V ,,Oswiadczenie” przez osobg upowazniong do
podpisania wniosku wskazang w punkcie 2.6wniosku o dofinansowanie. W przypadku
projektéw realizowanych w partnerstwie krajowym dodatkowo wymagane jest podpisanie
oSwiadczenia przez wszystkich Partnerow krajowych. Jezeli zgodnie z dokumentami
rejestrowymi do reprezentowania Projektodawcy uprawnionych jest kilka osob tacznie,
nalezy wymieni¢ te osoby, ktére podpisza wniosek o dofinansowanie. Podpis powinien by¢
czytelny lub opatrzony dodatkowo pieczatka imienng osoby upowaznionej do podpisania
wniosku.

Wszystkie egzemplarze zlozonego wniosku powinny by¢ kompletne (zawiera¢ wszystkie
strony) oraz tozsame. Sumy kontrolne w wersjach papierowych (na wszystkich stronach
wersji papierowych) 1 elektronicznych muszg by¢ takie same.

Komplet dokumentdw nalezy trwale spigc.

Obydwie wersje (papierowa i1 elektroniczng) nalezy zlozy¢ osobiscie, wysta¢ poczta lub
kurierem na adres PARP:

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczo$ciul. Panska 81/83
00-834 Warszawa
Whiosek nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, ktéra musi:

1) by¢ opatrzona nastgpujacym sformutowaniem: “Wniosek o dofinansowanie — Zielone
Swiatlo!”,

2) zawiera¢ pelng nazwe Projektodawcy i jego adres.

Ad. 2

E punpw przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie przez

ePUAP nalezy zalaczy¢ elektroniczng wersje wniosku o dofinansowanie. Przez wersj¢
elektroniczng rozumie si¢ plik XML (ZIP POKL) utworzony za pomoca Generatora
Whnioskow Aplikacyjnych. Dodatkowo nalezy dotaczy¢ plik PDF. Wersja elektroniczna
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wniosku w formie pliku XML musi by¢ mozliwa do odczytania. Wniosek powinien by¢
podpisany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wymaganym przez ePUAP. W przypadku projektow partnerskich
konieczne jest zatgczenie elektronicznej wersji wniosku tj. xml oraz mozliwego do odczytania
skanu (PDF) czesci V ,,O$wiadczenie” wniosku o dofinansowanie, podpisanej przez
wszystkich Partnerow.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu, przed zeskanowaniem do pliku w formacie
PDF, w punkcie V ,,O$wiadczenie” musi by¢ opieczetowany.

Whiosek musi zosta¢ podpisany w punkcie V ,,O8wiadczenie” przez osobg upowazniong do
podpisania wniosku wskazang w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie. W przypadku
projektéw realizowanych w partnerstwie krajowym dodatkowo wymagane jest podpisanie
o$wiadczenia przez wszystkich Partnerow krajowych. Jezeli zgodnie z dokumentami
rejestrowymi do reprezentowania Projektodawcy uprawnionych jest kilka oséb lacznie,
nalezy wymieni¢ te osoby, ktére podpisza wniosek o dofinansowanie. Podpis powinien by¢
czytelny lub opatrzony dodatkowo pieczatkg imienng osoby upowaznionej do podpisania
wniosku.

Za date ztozenia wniosku uwaza si¢ datg wplywu na ePUAP (po wystaniu wniosku
uzytkownik musi otrzymaé¢ poprzez platform¢ ePUAP (UPP) Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia. Dokument ten jest potwierdzeniem zlozenia wniosku przez uzytkownika).

Whniosek ztozony po terminie nie bedzie rozpatrzony. Projektodawca o tym fakcie zostanie
poinformowany w ciggu 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku. Wniosek zlozony po
terminie moze zosta¢ zwrocony Projektodawcy w takim samym trybie, w jakim nastgpuje
zwrot wnioskow wycofanych. Wniosek o dofinansowanie mozna wycofa¢ na kazdym etapie
oceny. Warunkiem wycofania wniosku jest pisemne zawiadomienie PARP o chgci wycofania
wniosku z oceny. W pismie nalezy poda¢ nr wniosku (o ile zostal juz nadany), ktory ma by¢
wycofany, nazwe Projektodawcy 1 tytul projektu. Pismo musi by¢ podpisane przez osobe,
wymieniong w pkt. 2.6 wniosku jako osoba uprawniona do reprezentowania Projektodawcy.
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Whnioski o dofinansowanie sg oceniane na podstawie kryteriow formalnych, horyzontalnych i
merytorycznych (wlasciwych wszystkim konkursom PO KL). Uwzglednia si¢ réwniez
kryteria dostgpu 1 kryteria strategiczne, charakterystyczne dla danego konkursu. Sa one
zatwierdzane przez Komitet Monitorujacy PO KL. Cz¢é¢ kryteriow dostepu sprawdzana jest
na etapie oceny formalnej, pozostata na etapie oceny merytorycznej.

. Ocena formalna

Ogélne kryteria . Kryteria dostepu__
__formalne

Ocena
. Mmerytoryczna

.. Kryteria dostgpﬁ Kryteria
S—— . Strategiczne

Kryteria o Kryteria
-\.\_,_r‘horyzontalne .. Merytoryczne

PARP opublikuje na swojej stronie internetowej szczegdélowy harmonogram kolejnych
etapow oceny i wyboru wnioskow do dofinansowania. Harmonogram zostanie opublikowany
w terminie 10 dni roboczych od daty zamknigcia naboru wnioskow.
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5.1 Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie projektu

5.1.1 Proces weryfikacji

PARP weryfikuje spetienie kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu'® w ciagu 14 dni
roboczych od daty zamknigcia naboru wnioskow. W uzasadnionych przypadkach (np. duzej
liczby wnioskéw) PARP moze wydluzy¢ termin do 21 dni roboczych, o czym niezwlocznie
poinformuje na swojej stronie internetowej.

Weryfikacja formalna polega na okreSleniu, czy wniosek speilnia okreslone wymagania
formalne. PARP dopuszcza mozliwo$¢ poprawienia lub uzupetnienia wniosku, ktory nie
spetnia kryteriow formalnych. Ze wzgledu na to, ze kryteria dostepu dotycza zawartosci
merytorycznej wniosku, nie ma mozliwosci poprawy wniosku w tym zakresie. Niespetnienie
ktéregokolwiek z kryteriow dostgpu spowoduje odrzucenie wniosku.

W przypadku uchybien formalnych, ktéore moga by¢ poprawione, PARP przesle do
Projektodawcy pismo z odpowiednig informacja. Projektodawca bedzie zobowigzany zlozy¢
poprawiony wniosek badz jego uzupetnienie (z zachowaniem trybu w jakim sktadana byta
pierwotna wersja wniosku tj. bezposrednio do PARP badz za posrednictwem platformy
ePUAP) w ciagu 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej
mozliwosci, lub w ciggu 10 dni roboczych w przypadku projektu przewidzianego do realizacji
w partnerstwie (liczy si¢ data nadania poprawionego wniosku lub data uzupeknienia i/lub
skorygowania przez Projektodawce wniosku w siedzibie PARP, badZ potwierdzenie wptywu
na ePUAP). Otrzymanie pisma przez projektodawce jest poswiadczane zwrotnym
potwierdzeniem odbioru ( za dorgczone nalezy uznaé¢ pismo je$li wystano je na adres
wskazany w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie
odbioru lub odmowg odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z
informacjag o nieodebraniu przesyiki). Niedotrzymanie terminu spowoduje odrzucenie
wniosku. W celu przyspieszenia oceny wnioskow, PARP moze takze wysta¢ do
Projektodawcy faks lub e-mail z informacjg o uchybieniach formalnych. Nie wptywa to
jednak na termin zlozZenia poprawionego wniosku badZ jego uzupelnienia (o czym mowa

powyzej).

Ponowna ocena uzupetnionego lub poprawionego wniosku nastagpi w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania uzupetien lub poprawionego wniosku. Wniosek, ktéry zostat
poprawiony lub uzupetniony niezgodnie z przestanym przez PARP pismem, jest odrzucany.

Uchybienia formalne wskazane przez PARP mozna poprawi¢/uzupetni¢ tylko jeden raz.

Whioski spelniajace wszystkie kryteria formalne oraz kryteria dostgpu, weryfikowane na
etapie oceny formalnej, przekazywane sg do oceny merytorycznej. PARP w terminie 5 dni
roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej wysle Projektodawcy pismo

9 Kryteria dostepu sa zatwierdzane zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6ézn. zm.) przez Komitet Monitorujacy
Program Operacyjny Kapital Ludzki.
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0 zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym 1 nadaniu mu
niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

Jezeli wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej, PARP w terminie 5 dni
roboczych od zakonczenia oceny formalnej poinformuje o tym Projektodawce (listownie, za
potwierdzeniem odbioru) oraz wskaze przyczyny odrzucenia. Projektodawca zostanie rowniez
poinformowany o mozliwosciach ztozenia protestu.

5.1.2 Kryteria formalne

Formalna strona projektu jest oceniana na podstawie kryteriow opracowanych przez
Instytucje Zarzadzajaca PO KL. Ponizej znajduje si¢ katalog kryteriow formalnych:
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podlega korektom |podlega korektom |podlega korektom
lub uzupelnieniom [lub uzupelnieniom, [lub uzupelnieniom
(Tak/Nie) mimo ze powoduje | W zakresie
) zmiane¢ sumy | niepowodujacym
OGOLNE KRYTERIA FORMALNE kontrolnej zmiany sumy
_ kontrolnej wniosku
(Tak/Nie) o dofinansowanie
(Tak/Nie)
1.
Czy wniosek zlozono w terminie wskazanym przez instytucje | Nie
prowadzacg nabor projektow?
2.
Czy wniosek ztozony we wlasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku) Nie
3.
Czy wniosek zostal wypetliony w jezyku polskim? Nie
4.
Czy wniosek jest kompletny i1 zostat sporzadzony 1 zloZzony zgodnie z Tak
obowigzujaca instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie i
wlasciwa dokumentacja konkursowa? (w tym pkt 2.6, czgs¢ V wniosku 0
dofinansowanie, oraz rozdziat 5.1 niniejszych Wytycznych)
5.
Czy wraz z wnioskiem ztozono list intencyjny? (dotyczy tylko projektow | Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

wspotpracy ponadnarodowej)
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6.
Czy roczny obrot Projektodawcy i Partneréw (o ile budzet projektu | Nie
uwzglednia wydatki Partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z
budzetem projektu)?
7.
Czy wydatki przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych | Nie
wspolnotowych instrumentéw finansowych?
8.
Czy wniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wptynalt w odpowiedzi na | Nie
ogloszenie o konkursie)?
(UWAGA: wpisanie
btednego nr konkursu
nie powoduje
odrzucenia wniosku)
9.
Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? | Nie
Ad. 4)

Jako uchybienie formalne w odniesieniu do pyt. 4) dla wnioskow sktadanych bezposrednio do PARP traktowany jest:

1) brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby upowaznione;j
(nie dotyczy wnioskow sktadanych za pomoca platformy ePUAP).;

2) podpisanie wniosku w czegsci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku; w przypadku projektow
partnerskich w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie wymieniane sg tylko te osoby, ktore podpisujg wniosek w imieniu Projektodawcy
(Lidera projektu);
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3) nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poSwiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);
4) niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);
5) inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku lub rézne sumy kontrolne na stronach wersji papierowej;
6) typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersj¢ elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami okre$lonymi w dokumentacji konkursowej;

7) brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

Jako uchybienie formalne w odniesieniu do pyt. 4) dla wnioskow sktadanych za posrednictwem platformy ePUAP traktowane jest:
1) Ztozenie wniosku przez inng osobg¢ (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

2) Nieztozenie wraz z wnioskiem w wersji elektronicznej (tj.xml) skanu wniosku podpisanego przez wszystkich Partnerow — wylacznie w
przypadku projektow partnerskich;

3) Niedajaca si¢ odczytaé wersja elektroniczna wniosku (plik XML).

Powyzsze wuchybienia podlegaja uzupelieniom/poprawieniu. Jednakze nieprawidlowe ich uzupeklienie/poprawienie lub brak
uzupehienia/poprawienia w wyznaczonym przez PARP terminie, skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

5.1.3 Kryteria dostepu
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Brzmienie kryterium dost(;pu20

Weryfikowane na
etapie oceny
formalnej/
mozliwos¢
uzupelnienia lub
poprawy na etapie
oceny formalnej

Weryfikowane
na etapie oceny
merytorycznej

Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesigcy, jednakze nie dtuzej niz do 30 czerwca 2015

Tak/niemozliwe do
korekty

Strona36

PARP bedzie uznawala, ze projekt trwa 24 miesiace, o ile jego realizacja zostanie zaplanowana na
czas pelnych 24 miesi¢cy kalendarzowych np. od 14 czerwca 2013 do 13 czerwca 2015. Projekt,
ktorego realizacja zostataby zaplanowana na czas np. od 14 czerwca 2013 do 14 czerwca 2015 trwa
24 miesigce 1 1 dzien i jako taki nie speinia kryterium dostgpu i jest odrzucany na etapie oceny
formalnej.

20 Kryteria dostepu zatwierdzone zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pozn.
zm.) Uchwata nr 87 Komitetu Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dn. 5.12.2011 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowych kryteriow wyboru projektow
zawartych w Planach Dziatania komponentu centralnego i regionalnego PO KL na 2012 r. zmienionych Uchwatami Nr 90 z dnia 26.01.2012 r., Nr 91 z dnia 01.03.2012 r., Nr

93 z dnia 28.05.2012 r., Nr 103 z dnia 22.08.2012 r. Uchwaty sg dostepne pod adresem:

http://www.efs.qgov.pl/ORGANIZACJAFUNDUSZYEUROPEJSKICH/KOMPETENCJEINST/Strony/KomitetMonitorujacyl.aspx.
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Maksymalna wartos$¢ projektu wynosi 10 min PLN.

Tak/niemozliwe do
korekty

Maksymalna warto$¢ projektu bedzie weryfikowana przez PARP z doktadnoscig do 1 grosza, co
oznacza, ze projekty o wartosci, np. 10 000 000,01 zt beda odrzucane, jako niespetniajace kryterium
dostepu.

Maksymalna liczba Partneréw w projekcie wynosi 4 (Lider + 4 Partnerow).

Tak/niemozliwe do
korekty lub

uzupetnienia

Data rozpoczecia okresu realizacji projektu jest nie pdzniejsza niz 9 miesigcy od ostatniego dnia
sktadania wnioskéw w ramach danej edycji konkursu.

Tak/niemozliwe do
korekty

Strona37

ZIELONE SWIATEO! — WYTYCZNE DLA PROJEKTODAWCOW




] UNIA EUROPEJSKA ot ¥ e
KAPITAL LUDZKI PARP eurosers [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *..***

Strona38

Projekt dotyczy wsparcia dla przedsigbiorstw i ich pracownikow w postaci szkolen lub doradztwa,
W co najmniej jednym z ponizszych zakresow:

e mozliwych do wprowadzenia w firmie rozwigzan ekologicznych (i zrédet ich finansowania),
dla pracownikow 1 kadry zarzadzajace;,

¢ Dbudowania ekologicznej marki produktu i wizerunku firmy,

e ekoinnowacji,

e zarzadzania Srodowiskowego w przedsigbiorstwie,

e zastosowania technologii przyjaznych srodowisku i odnawialnych zrodet energii,
e audytu energetycznego,

e audytu ekologicznego,

o marketing ekologiczny,

e zielonych zaméwien/zakupoéw”

Tak

Projektodawca sktada nie wigcej niz 2 wnioski o dofinansowanie w ramach danego konkursu. Tak/niemozliwe do
korekty lub
uzupetnienia

Jesli Projektodawca ztozy wigcej niz 2 wnioski o dofinansowanie, na etapie oceny formalnej
zostang odrzucone wnioski przekraczajace wyznaczony limit, ktore zostaty zlozone najp6zniej). W
przypadku, gdy wnioski wplyng o tej samej porze, PARP przeprowadzi losowanie wnioskow
podlegajacych dalszej ocenie.
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W ramach projektu przewidziane jest udzielanie kompleksowego wsparcia szkoleniowo- Tak
doradczego wszystkim przedsigbiorcom objetym wsparciem w oparciu o potrzeby zidentyfikowane
w wyniku szczegotowej analizy przedsigbiorcow - Beneficjentow pomocy.

Podmiot korzystajacy ze wsparcia® nalezy do sektora mikro, matych lub $rednich przedsigbiorstw | Tak/niemozliwe do

zgodnie z definicjg zawartg w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. | korekty lub
uzupetnienia

Jednym z rezultatow realizacji projektu jest opracowanie dokumentu stanowigcego program lub | Tak/niemozliwe do
plan wdrazania konkretnych dziatan proekologicznych u kazdego przedsigbiorcy objetego | korekty lub
wsparciem, zawierajacego: uzupeltnienia
e opis zidentyfikowanych obszaréw, dla ktérych nalezy przeprowadza¢ takie dziatania oraz
e wymierne wskazniki ekonomiczne, jakie postuzg ocenie skutecznosci takiego programu lub
planu po jego zakonczeniu
e lub aktualizacja takiego dokumentu w ww. zakresie, jesli taki dokument juz istnieje

W celu ufatwienia Projektodawcom samodzielnej weryfikacji wniosku pod katem spetniania kryteriow formalnych i dostgpu, do niniejszych
wytycznych dotaczono liste sprawdzajaca kryteria formalne do samodzielnego wypetnienia oraz karte oceny formalnej (patrz Zatgcznik 2).

2! Przez podmiot korzystajacy ze wsparcia rozumie si¢ podmiot stanowiacy grupe docelowa zgodnie z rozdziatem 2.3
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5.2 Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie — Komisja Oceny
Projektéw (KOP)

5.2.1 Proces weryfikacji

Po weryfikacji formalnej wniosek jest kierowany do oceny merytorycznej dokonywanej przez
cztonkéw Komisji Oceny Projektow, ktoéra rozpoczyna swoje obrady niezwlocznie po
zakonczeniu oceny formalnej. Poszczegodlne etapy oceny merytorycznej przedstawiono
ponizej:

Etap oceny merytorycznej

ponowna ocena formalna w przypadku | W terminie 5 dni roboczych od daty
stwierdzenia uchybien formalnych na etapie | podpisania Karty oceny merytorycznej.
oceny merytorycznej.

Wystanie do  Projektodawcy  pisma | Nie pdozniej niz:
informujacego go o mozliwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o | e 40 dni roboczych, w przypadku

mozliwosci podjecia negocjaciji, dokonywania na posiedzeniu KOP
pozytywnym rozpatrzeniu whniosku, oceny merytorycznej mniej niz 200
nieprzyjeciu go do dofinansowania z wnioskow,

powodu braku $rodkéw finansowych lub o

odrzuceniu wniosku). e 60 dni roboczych, w przypadku

dokonywania na posiedzeniu KOP
oceny merytorycznej od 201 do 400
wnioskow,

e 80 dni roboczych, w przypadku
dokonywania na posiedzeniu KOP
oceny merytorycznej wigcej niz 400
wnioskow.

Dni robocze s liczone od daty
zarejestrowania ostatniego whniosku
poprawnego formalnie w  Krajowym
Systemie Informatycznym.

W przypadku, gdy oceniajacy uznaja, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow formalnych
badz kryteridéw dostepu, ktorych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny formalnej, a
uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek jako niepodlegajacy
ocenie merytorycznej trafia do oceny formalnej. Ponowna ocena formalna odbywa si¢ w
terminie 5 dni roboczych od daty podpisania karty oceny merytorycznej.
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Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest za pomoca ,,Karty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie” (por. Zatgcznik 3). Ocena oparta jest na:

— kryteriach dostgpu,

— kryteriach horyzontalnych,
— kryteriach merytorycznych,
— kryteriach strategicznych.

Oceny dokonuje dwoch losowo wybranych cztonkow KOP. Kryteria merytoryczne oceniane
sa w skali od 0 do 100 punktow. Wniosek musi otrzyma¢ w sumie minimum 60 punktow
przypisanych kryteriom merytorycznym, aby otrzymac¢ rekomendacje do przyznania
dofinansowania. Jednoczes$nie w kazdej kategorii oceny (tj. uzasadnienie potrzeby realizacji i
cele projektu/ ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu, grupy docelowe, zadania,
oddziatywanie projektu, potencjat 1 doswiadczenie Projektodawcy/sposéb zarzadzania
projektem, wydatki projektu) wniosek musi uzyska¢ min. 60% mozliwych punktow. Jezeli
wniosek otrzyma od kazdego z oceniajacych min. 60 punktéw i jednocze$nie w kazdym z
ocenianych kryteriow uzyska min. 60% punktow, to Projektodawca moze uzyskaé
dodatkowych 20 punktéw za spelnienie kryteriow strategicznych. Wniosek, ktory spetnia
wszystkie kryteria merytoryczne oraz strategiczne, moze uzyskac facznie 120 punktow. Brak
spelnienia kryteriow strategicznych nie powoduje odrzucenia wniosku na etapie oceny
merytoryczne;j.

Podczas oceny merytorycznej cztonkowie KOP szczegdtowo weryfikuja budzet, aby
wykluczy¢ wydatki nieuzasadnione, zbedne lub zawyzone. Moze to spowodowac¢ przyznanie
kwoty nizszej niz wnioskowana oraz zmniejszenie warto$ci projektu o maksymalnie 25%.
Zmniejszenie wartosci projektu o wigcej niz 25% jest rOwnoznaczne z przyznaniem w
kategorii oceny ,, Wydatki” punktacji nizszej niz 60% punktow.

Osoba dokonujaca oceny merytorycznej wniosku moze:

» zaproponowa¢ zwickszenie warto$ci projektu o maksymalnie 5% w zwiazku z
wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez Projektodawce zadan,

» zaproponowaé przesuniecia czeSci budzetu miedzy poszczegdlnymi zadaniami, jesli
uzna, ze takie zmiany przyczynia si¢ do osiagnigcia celow projektu,

» zaproponowa¢ zmniejszenie wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwiazku z
identyfikacja wydatkow niekwalifikowanych, zawyzonych lub zbednych.

Zmiany moga réwniez dotyczy¢ zakresu merytorycznego projektu (np. zwigkszenie liczby
uczestnikow projektu). Propozycja zwigkszenia wartosci projektu (zmiany podziatu $rodkoéw
na zadania) zawarta jest w pi$mie adresowanym do Projektodawcy.

PARP pisemnie informuje kazdego z Projektodawcow 0 wynikach oceny merytorycznej
wniosku zgodnie z terminami ujetymi w rozdziale 5.1 Projektodawca po otrzymaniu pisma
informujacego o wynikach oceny merytorycznej powinien zweryfikowaé jego kompletnosc¢
(np. czy do pisma dotaczono zalaczniki, pismo 1 zalgczniki zawierajg wszystkie strony itp.).
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W przypadku gdy ww. pismo jest niekompletne Projektodawca powinien niezwtocznie,
jednakze nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisma,
poinformowa¢ o tym fakcie Przewodniczacego KOP wraz z podaniem konkretnych
zastrzezen. Informacje taka nalezy przesta¢ do PARP pisemnie, faxem badz mailowo na adres
konkursZS@parp.gov.pl

Lista rankingowa projektow rekomendowanych do dofinansowania jest tworzona na
podstawie liczby punktéw uzyskanych podczas oceny merytorycznej. Najwigksza szans¢ na
otrzymanie dofinansowania majg wnioski znajdujace si¢ najwyzej na liscie rankingowe;.

Jesli dwa wnioski (lub wigcej) otrzymaja te sama liczbe punktow, w pierwszej kolejnosci do
dofinansowania beda rekomendowane wnioski, ktore uzyskaty wigksza liczbe punktow za
nastepujace sktadowe ,,Karty oceny merytoryczne;j”:

1) Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;

2) Zadania;

3) Grupy docelowe;

4) Woydatki projektu;

5) Potencjat i do§wiadczenie Projektodawcy/Sposob zarzadzania projektem;
6) Oddziatywanie projektu.

Jesli $rodki finansowe przeznaczone na dany konkurs (122 min zi, pomniejszone o 5%
rezerw¢ finansowg przeznaczong na ewentualne $rodki odwotawcze) nie wystarcza do
dofinansowania wszystkich wnioskow, poprawnych merytorycznie, podejmowane beda
negocjacje z tym Projektodawca, ktorego wniosek otrzymal najwigkszg liczbe punktoéw
(sposrod wnioskow, na ktére nie wystarczylo srodkéw przeznaczonych na dany konkurs) 1
ktorego warto$¢ nie przekroczy 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w
ramach konkursu.

Jesli dwa projekty z listy rankingowej otrzymaja podczas oceny merytorycznej t¢ samg liczbe
punktéw w kazdej kategorii oceny i jednocze$nie warto$¢ kazdego z projektow nie przekracza
125% wartosci dostgpnej kwoty, PARP przeprowadzi losowanie wniosku, ktory zostanie
rekomendowany do dofinansowania.

Whioski, ktore nie otrzymaty dofinansowania z powodu wyczerpania srodkéw finansowych w
danym konkursie, trafiaja na list¢ rezerwowa. Wnioski z listy rezerwowej moga otrzymac
dofinansowanie pod warunkiem uwolnienia srodkow finansowych w wyniku:

- negocjacji budzetow z Projektodawcami, ktorych wnioski zostaly rekomendowane do
dofinansowania,

- rezygnacji Projektodawcow z podpisania umowy o dofinansowanie.
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Decyzja o przekazaniu $rodkéw na finansowanie projektow znajdujacych si¢ na liscie
rezerwowej, zapadnie w terminic 4 miesiecy od dnia opublikowania pierwotnej listy
rankingowej.

5.2.2 Kryteria merytoryczne

Zgodno$¢ projektu z kryteriami merytorycznymi jest oceniana na podstawie kryteridw
opracowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL, tj. za pomocg karty oceny
merytorycznej (Zatacznik 3). Kryteria merytoryczne dotycza:

e uzasadnienia potrzeby realizacji i celow projektu

e ryzyka nieosiggni¢cia zatozen projektu ( dotyczy tylko projektéw przewidzianych do

realizacji w partnerstwie )
e grupy docelowej
e zadan

e oddziatywania projektu

potencjatu i do§wiadczenia projektodawcy oraz sposobu zarzadzania projektem

e wydatkoéw projektu
5.2.3 Kryteria horyzontalne

Kryteria horyzontalne dotycza:
e zgodnosci z whasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka
rownych szans 1 koncepcja zréwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspoOlnotowym,

e zgodnosci z prawodawstwem krajowym,
e zgodnosci ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL,
e zgodnosci z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej,

e zgodno$ci z zasadami rozliczania wnioskow w oparciu o kwoty ryczattowe oraz
stawki jednostkowe

5.2.4 Kryteria strategiczne

Kryteria strategiczne dotycza preferowania przez PARP pewnych typoéw projektow. W
przeciwienstwie do kryteriow dostepu kryteria strategiczne nie muszg byC spelnione, by
projekt uzyskal pozytywna ocene i1 skierowanie do dofinansowania, niemniej jednak ich
spelnienie zwigksza szanse na otrzymanie wsparcia z PARP.

W ramach tego konkursu premiowane b¢da dodatkowo projekty, w ktorych co najmniej 20%
0so0b objetych wsparciem szkoleniowym lub studiami podyplomowymi stanowig 0soby w
wieku powyzej 50 lat — 20 pkt.

Za osobe powyzej 50 roku zycia nalezy rozumie¢ kazdg osobe, ktéra w momencie podpisania
umowy szkoleniowej ukonczyta 50 lat. Pod uwage bedzie brana dzienna data urodzenia.

Warunki przyznania dodatkowych punktow za spelnienie kryterium strategicznego zostaty
opisane w rozdziale 5.2.1.
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6. Protest od wynikéw oceny**

Kazdy Projektodawca, ktory nie zgodzi si¢ z oceng wniosku, moze ztozy¢ do PARP protest.
Protest jest pisemnym wystgpieniem Projektodawcy o ponowne sprawdzenie zgodno$ci
zlozonego wniosku z kryteriami wyboru, a takze procedurami regulujgcymi proces oceny.
Protest jest rozpatrywany przez PARP. Jedli zostanie on rozpatrzony negatywnie,
Projektodawca moze ztozy¢ odwotanie do Ministra Pracy i Polityki Spolecznej, ktore
nadzoruje przebieg konkursu.

Powyzsze $rodki odwotawcze sg przedsadowym etapem procedury. Po ich wyczerpaniu
Projektodawcy przystuguje skarga do sagdu administracyjnego.

Protest moze dotyczy¢ oceny formalnej lub merytorycznej wniosku o dofinansowanie, a takze
sposobu dokonania oceny. Informacja na temat przystugujacych srodkéw odwotawczych
znajdowac¢ si¢ bedzie w pismie do Projektodawcy. W tym pismie znajdzie si¢ zawiadomienie
0 wyniku oceny wniosku oraz uzasadnienie decyzji.

PARP jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnos$¢ ztozonego wniosku tylko z
tymi kryteriami oceny, ktore zostaly wskazane w protescie lub w zakresie zarzutow
dotyczacych sposobu dokonania oceny podniesionych przez Projektodawce, z zastrzezeniem
wylaczen okre§lonych w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki (rozdz. 6.16).

Protest musi by¢ wniesiony w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
0 wyniku oceny wniosku (zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala si¢ na podstawie
zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma informujacego o wynikach negatywnej oceny oraz
potwierdzenia nadania protestu w placowce pocztowej lub przez kuriera badz stempla
pocztowego na przesytce zawierajacej protest lub tez pieczeci kancelaryjnej potwierdzajacej
doreczenie osobiste protestu). O terminach ztozenia protestu lub odwotania Projektodawca
bedzie takze zawiadamiany w pismach informujacych o wynikach oceny lub o wyniku
rozpatrzenia protestu.

Srodki odwolawcze przystuguja takze tym Projektodawcom, ktérzy pozytywnie przeszli
wszystkie etapy oceny, jednakze uzyskali takg liczbe punktow, ktéra uniemozliwia
otrzymanie dofinansowania.

W zakresie protestu dotyczacego oceny merytoryczne] PARP zaleca wykorzystanie wzoru
tabeli protestu zataczonego do niniejszych wytycznych (Zatacznik 4).

W 2012 roku PARP utworzyla rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartosci Srodkow
dostepnych w ramach konkursu (tj. 6 100 000,00 zl) i przeznaczyta ja na ewentualne
odwotania Projektodawcow.

22 Protesty bedg rozpatrywane zgodnie z procedura opisang w Zasadach dokonywania wyboru projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (rozdziat 6.16 Procedura odwotawcza).

ZIELONE SWIATEO! — WYTYCZNE DLA PROJEKTODAWCOW



Strona45

UNIA EUROPEJSKA xR
KAPITAt LUDZKI PARP €% el
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI i FUNDUSZ SPOLECZNY o et

7. Negocjacje

Negocjacje mogg dotyczy¢ zakresu merytorycznego oraz budzetu projektu, w tym wysokosci
kwoty dofinansowania. Projektodawca, ktoremu przyznano kwote nizsza od wnioskowanej -
ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych (nieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo
negocjowac z PARP, o ile dysponuje istotnymi argumentami $wiadczgcymi o prawidlowoSci
swoich wyliczen. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma
informujacego. Musza one si¢ zakonczy¢ w ciggu 20 dni roboczych od dnia rozpoczecia
negocjacji.

Negocjacje obligatoryjnie obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w
czegsciach D kart oceny merytorycznej oraz kwestie wskazane przez przewodniczacego KOP
(o ile przewodniczacy wskazat takie kwestie), w szczego6lnosci dotyczy to uwag dotyczacych
kategorii oceny 1V Wydatki projektu zawartej w czesci B karty oceny merytoryczne;.

Negocjacje sa prowadzone w formie pisemnej (W tym za
pomoca poczty elektronicznej) lub ustnej (spotkanie obu
stron). Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ | @'ﬁ%.
podpisywany przez obie strony protokét ustalen. '

Jesli w wyniku negocjacji zmieni si¢ zakres
merytoryczny projektu lub jego budzet (nastapi np.
zmiana warto$ci projektu, zmieniona zostanie takze wysokos$¢ wktadu prywatnego, kosztow
posrednich lub warto$¢ cross-financingu) wowczas Projektodawca w okreslonym przez PARP
terminie (nie krotszym niz 5 dni od zakonczenia negocjacji lub 10 dni w przypadku projektow
partnerskich), sktada skorygowany wniosek o dofinansowanie. Niezlozenie w terminie
poprawionego wniosku lub ztozenie wniosku poprawionego niezgodnie z ustaleniami
zawartymi w protokole negocjacji, ztozenie wniosku ze zmianami niewynikajacymi z tych
ustalen lub z innymi btedami upowaznia PARP do odstgpienia od podpisania umowy o
dofinansowanie projektu - bez mozliwosci ponownej poprawy wniosku.

W przypadku braku kompromisu lub niewystarczajgcej argumentacji ze strony Projektodawcy
PARP moze zdecydowac¢ o rezygnacji z dofinansowania projektu.

Jesli Projektodawca po negocjacjach zrezygnuje z podpisania umowy o dofinansowanie lub

jesli zrezygnuje z negocjacji, musi o tym pisemnie poinformowa¢ PARP. Nie przystuguje mu
wtedy prawo do ztozenia protestu.
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8. Dokumenty do podpisania umowy

Jesli wniosek zostanie przyjety do realizacji, Projektodawca wraz z pismem informujgcym o
wynikach oceny otrzyma prosbe o dostarczenie dokumentacji niezbednej do podpisania
umowy - w terminie, co najmniej 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma.

Ponizej znajduje si¢ wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy:

1) Zaswiadczenia z ZUS i US o niezaleganiu z naleznosciami publicznoprawnymi
Projektodawcy — nie starsze niz 6 miesi¢cy od daty otrzymania prosby o dostarczenie
dokumentacji,

2) Zyciorys kierownika projektu wg Zatacznika 5 - kierownik projektu musi posiada¢ min. 1
rok do$wiadczenia w zarzadzaniu projektami; doswiadczenie i wynagrodzenie kierownika
projektu musi by¢ adekwatne do stopnia skomplikowania projektu i jego wielkosci,

3) Oswiadczenie Projektodawcy/Partnera o niespetnianiu przestanek wykluczajacych z
ubiegania si¢ o wsparcie — wg Zalacznika 6,

4) Oswiadczenie o niewprowadzaniu we wniosku zmian nieuzgodnionych z PARP — wg
Zalacznika 7.

5) Ramowy program szkolenia — wg Zatacznika 9

Dokumenty wymienione w punkcie 1) moga zosta¢ dostarczone jako oryginaly badz jako
kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez organ reprezentujacy Projektodawce
(zgodnie z wlasciwym dla danego podmiotu sposobem reprezentacji lub na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez ten organ), notariusza albo organ wydajacy dokument.

Ponadto w zaleznosci od typu danego projektu lub Projektodawcy, PARP moze zazadac

dodatkowych kilku dokumentow. Moga to by¢:

1) w przypadku projektow partnerskich: zaswiadczenia z ZUS i US o niezaleganiu z
nalezno$ciami publicznoprawnymi Partnera/ow — nie starsze niz 6 miesigcy od daty
otrzymania prosby o dostarczenie dokumentow,

2) pelnomocnictwo do zawarcia umowy (dotyczy Projektodawcy),

3) oswiadczenie Projektodawcy o tym, ze sprzgt amortyzowany (lub zakupiony w ramach
cross-financing) nie byt wezesniej finansowany ze srodkéw publicznych wg Zatacznika 8,

4) oryginat lub poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia umowy partnerstwa pomiedzy
Beneficjentem i Partnerami,

Dokumenty wymienione w punkcie 1) moga zosta¢ dostarczone jako oryginaty badz jako
kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez organ reprezentujacy Projektodawce
(zgodnie z wilasciwym dla danego podmiotu sposobem reprezentacji lub na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez ten organ), notariusza albo organ wydajacy dokument.
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W przypadku, gdy PARP bedzie udzielata Beneficjentowi pomocy publicznej, nalezy ztozyé
ponizsze dokumenty:

1) w przypadku projektow, w ktorych Projektodawca jest Beneficjent pomocy obejmujacy
wsparciem swoich pracownikow, Projektodawca sklada Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwic lub rybotéwstwie
(zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
(Dz. U. Nr 53, poz.312, z p6Zn zm.)

2) W przypadku srednich przedsigbiorstw nalezy takze ztozy¢ sprawozdania finansowe za
okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

3) w przypadku projektow, w ktorych przewidziano wydatki finansowane w ramach Cross-
financingu dla Projektodawcy, w przypadku szkolen objetych pomocg de minimis, jezeli
Projektodawca si¢ na takg pomoc decyduje, oraz w przypadku projektow, w ktorych
Projektodawca jest Beneficjent pomocy obejmujacy wsparciem swoich pracownikoéw lub
siebie doradztwem, Projektodawca sktada:

a) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis, Dz. U. Nr 53, poz. 311) wraz ze sprawozdaniami finansowymi za
okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzanymi zgodnie z przepisami 0
rachunkowosci oraz

b) zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie Projektodawca/Partnerzy otrzymali w roku
podatkowym, w ktorym ubiegajg si¢ o pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy

Wymienione dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez PARP. NieztozZenie
dokumentow w wyznaczonym terminie lub ztozenie dokumentéw niezgodnych z wyzej
wymienionymi warunkami moze skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy. PARP zastrzega
sobie rowniez prawo zadania dodatkowych wyjasnien dot. danych 1 informacji zawartych w
przedlozonej dokumentacji, w celu weryfikacji mozliwosci udzielenia wsparcia i/lub pomocy
publicznej Projektodawcy przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

PARP przed podpisaniem umowy wystapi do Ministerstwa Finansow z prosba o pisemnag
informacje, ze Projektodawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jest w dwoch egzemplarzach. Wzoér umowy
od dofinansowanie stanowi Zatacznik 10

Szczegotowe zasady zwigzane z wdrazaniem 1 rozliczaniem projektow zostaly przedstawione
w osobnym dokumencie pt. ,Zasady realizacji projektu konkursowego w ramach
Poddziatania 2.1.1. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.”, dostepnym wraz z niniejszymi
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2

»Wytycznymi ...” na stronie internetowej PARP. Z powyzszym dokumentem nalezy

zapozna¢ si¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie m. in. w celu odpowiedniego
: . . 1.2

zaplanowania zaangazowania personelu w projekt.?

9.1.1 Regulacje krajowe

/| /

e ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwju (Dz.U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.)

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z
pozn. zm.)

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1241, z p6zn. zm.)

e ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.)

e ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr
220, poz. 1447, z p6zn. zm.)

e ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.)

e ustawa z dnia 6 lipca 2001 r. o Trojstronnej Komisji do Spraw Spoteczno -
Gospodarczych i wojewodzkich komisjach dialogu spotecznego (Dz. U. Nr 100, poz.
1080, z p6zn. zm.)

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 wrzesnia 2012 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. z 2012 r., poz. 1064)

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania

wnioskow o platno§¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz.U. Nr 223, poz. 1786)

2 Dokument dostepny pod adresem: http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx.
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rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich (Dz.U. Nr 125,
poz. 846)

Komunikaty Ministra Rozwoju Regionalnego opublikowane w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 35 ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

dokumenty Systemu realizacji PO KL dostepne pod adresem
http://www.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx

9.1.2 Regulacje wspolnotowe

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L z 31.07.2006 r. L 210/25 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L z 31.07.2006 r. L 210/12, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L z 27.12.2006 r. L 371/1
Z pOzn. zm.)

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L z 31.07.2006 r. L 210/1, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogolne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L z 09.08.2008 r.
L 214/3)

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z 28.12.2006 L
379/5)

9.2 Podstawy programowe Europejskiego Funduszu Spotecznego w
Polsce

Podstawowym dokumentem strategicznym okreslajacym priorytety 1 obszary wykorzystania
oraz system wdrazania funduszy unijnych, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego w
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ramach budzetu Wspolnoty na lata 2007-2013, jest dokument pt. ,,Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia (NSRO)”. Dokument ten wskazuje 6 celow szczegdtowych, ktore beda
realizowane za pomocg Programow Operacyjnych, w tym Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Program Operacyjny Kapital Ludzki (PO KL) sktada si¢ z 10 Priorytetow, ktére sa
realizowane zaré6wno na poziomie centralnym, jak 1 regionalnym. Dokumentem
uzupehiajgcym Program Operacyjny Kapital Ludzki jest Szczegotowy Opis Priorytetow PO
KL 2007-2013. Poniewaz zawiera on szczegdlowe informacje, stanowi tym samym
kompendium wiedzy na temat mozliwosci 1 sposobu realizacji  projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego. Zawarte w nim informacje
dotycza typow projektow, potencjalnych Beneficjentow, grup docelowych wsparcia oraz
systemu wdrazania. Zasady oraz zadania dotyczace wdrazania PO KL zawarte zostaly w
Systemie Realizacji PO KL oraz Wytycznych przygotowanych na mocy ustawy z dnia 6
grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, opracowanymi przez Instytucje
Zarzadzajaca PO KL.

System realizacji PO KL wraz z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki tworzy kompleksowy zbior zasad wdrazania PO KL, z ktorymi
nalezy si¢ zapoznaé. Sa one dostepne na stronach internetowych:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

www.efs.qgov.pl
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10. Dodatkowe informacje
10.1 Kontakt z PARP

Niniejsze Wytyczne zostaly przygotowane w celu przedstawienia zasad dofinansowania
projektow dla przedsigbiorcow oraz pracownikéw przedsiebiorstw ztozonych w odpowiedzi
na konkurs ,,Zielone Swiatlo!” w ramach Poddziatania 2.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Zostaly one opracowane na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktow
prawnych i w kazdym przypadku zmiany tych przepisow niniejszy dokument takze ulegac
bedzie zmianom. Ponadto, jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a
przepisami prawa lub umowy o dofinansowanie projektu rozstrzyga¢ nalezy na podstawie
aktow prawnych lub postanowien umowy. Rozbiezno$ci te nie stanowig podstawy do
roszczen.

W trakcie trwania konkursu niniejsze Wytyczne moga podlega¢ zmianom, z zastrzezeniem
przepisow ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju 24,

W  przypadku pytan lub watpliwosci zwigzanych z konkursem zapraszamy do
Informatorium PARP.

Pytania prosimy kierowa¢ na adres e-mail: info@parp.gov.pl lub

@\ telefonicznie pod numerami: (22) 432 89 91-93 oraz 801 33 22 02, w
= (@) godzinach od 10.00 do 16.00.

11. Zafgczniki

Zatacznik 1. Poradnik wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu na potrzeby
konkursu ,, Zielone swiatto”

Zatacznik 2. Lista sprawdzajaca kryteria formalne do samodzielnego wykorzystania
oraz karta oceny formalnej

Zatgcznik 3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

Zatacznik 4. Wzor tabeli protestu

Zalacznik 5. Zyciorys kierownika projektu

Zatacznik 6. Oswiadczenie Projektodawcy/Partnera o niespelnianiu  przestanek,
wykluczajacych z ubiegania si¢ 0 wsparcie

Zatacznik 7. Oswiadczenie o niewprowadzaniu we wniosku zmian nieuzgodnionych z
PARP

Zatacznik 8. Oswiadczenie o sprzgcie

Zatacznik 9. Ramowy program szkolenia

Zatacznik 10. Wzbér umowy o dofinansowanie projektu

Zatacznik 11. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu (KWOTY
RYCZALTOWE)

2 (Dz.U. 22009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.)
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